	    身心障礙者社區化就業服務
	

	    工作流程分析表
	表4-1


使用說明：就業服務員應於案主上任前，完成工作試作後填妥此表格。

	就業服務單位
	
	頁數
	

	編號
	
	案主姓名
	林  ○  ○
	填表日期
	90.7.30

	雇用單位
	○○皮件公司
	工作內容
	皮 件 加 工
	就業服務員
	張 ○ ○

	工作項目
	工作位置
	操     作     程     序
	所佔工時

	1.搓皮帶使表面產生皺摺
	A區工作檯
	1.取手套、套入（雙手）
	依貨量之

	
	
	2.如洗衣半搓揉約10下
	多少而定

	
	
	3.放入箱內
	


	
	
	
	

	2.剪皮帶線頭
	A區工作檯
	1.取剪刀
	依貨量之

	
	
	2.剪去皮帶上的線頭
	多少而定

	
	
	3.放入箱內
	

	
	
	4.最後將線頭清理，丟入垃圾筒
	

	
	
	
	

	3.帶身磨邊
	B區磨邊機
	1.在箱內橫放二條塑膠繩
	依貨量之

	
	
	2.當帶身磨邊出來時，右手握皮帶
	多少而定

	
	
	頭，左手握皮帶尾。
	

	
	
	3.右手靠邊放皮帶入箱，左手將皮帶
	

	
	
	整理整齊。
	

	
	
	4.最後將塑膠繩打一個蝴蝶結
	

	
	
	
	

	4.帶頭心棒裝帽套
	A區工作檯
	詳列於表4-3
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	說

明
	就服員試作2天


