求職登記表填表須知
先於全國就業e網(www.ejob.gov.tw ) 首頁(左上方)／求職會員／【求職會員登入】欄位中，輸入您的【身分證字號】、【生日】(下拉式選單選取西元年的出生日期)，之後點選【登入】後輸入您所登記之就服站『○○就業服務站』；系統會出現設定新密碼之密碼修改頁面，修改完密碼以後做求職會員登入，即可開始登錄維護您個人的履歷資料。
1、 本登記表各欄位名稱前若有『*』，表示此欄位必填，請確實填寫相關資訊

（如未填寫資訊系統將無法進行接續選項輸入）

2、 登記編號：此欄由就服中心人員填寫，您不用填寫。

3、 資料上網 ⊙願意 ○不願意

若您選擇『同意上網公開』，求才廠商可以直接在網路上查詢您的履歷資料，我們將會審慎的保護及尊重您的個人資料，以提供求職用途為限，確保您個人隱私的安全。
若您選擇『不同意上網公開』，則求才廠商僅能透過就服中心查詢到您的求職資料。

4、 連絡方式：□E-mail□電話□傳真□行動電話□就業服務中心
您可以勾選多種聯絡方式，而求才廠商則依您勾選的聯絡方式與您取得聯繫，增加您的求職機會，若您都不勾選，則求才廠商即透過所在地之就業服務中心與您聯絡。 
5、 求職登記日期：請填寫今天的日期。

6、 基本資料：請填寫完整，以便就服中心或求才廠商與您聯繫。

1. 身分證號碼：請輸入您的身分證字號，若您非本國籍，請輸入您的護照號碼。

2. 聯絡電話：請填方便與您聯絡的二支電話，分為『電話一』、『電話二』，請留下至少一組電話號碼，以便就服中心或求才廠商與您聯繫。

7、 工作志願
1. 希望工作職類：請勾選您希望的工作職類

2. 希望工作地點：請填寫您希望工作的縣市

3. 希望工作待遇：請選擇您希望領薪的方式為『月薪』、『日薪』或『時薪』，並在右邊填入希望薪資數字。

8、 訓練志願⊙參加 ○不參加：請勾選您是否要參加職業訓練，您可單獨選擇『參加』或『不參加』，若您選擇『參加』者，您亦可填入需要職訓的類別及班別。

9、 個人背景及專長
1. 工作專長：請在1.、2. 、3. 文字後面簡單填寫您的個人專長。

2. 駕照種類：請勾選您所擁有的駕照種類

3. 證照職類及級別：請填寫您所通過的技能檢定職類，並勾選通過檢定的級數。

4. 外國語文能力：您可單選擇『具外文能力』或『不具外文能力』，若選擇『具外文能力』者，請進一步選擇您所具備的外語能力項目及程度。

5. 使用電腦能力：請勾選您的電腦使用能力，若選擇『會』者，請進一步選擇您所具備的電腦能力，若無適當的選項，請在其他中填入其他電腦能力項目。

6. 經濟壓力：您可單選擇『有』或『無』，若選擇『有』者，請進一步勾選您經濟壓力的來源因素，若無適當的選項，請在其他中填入其他因素。
10、 前次工作狀況
1. 原工作地點：請填寫您上次工作所在的縣市鄉鎮

2. 原工作離職日：請填入您上次工作的離職年月日，年份請填寫民國年。

3. 工作經歷：請填入您之前工作的職類與職稱，並填寫正確年資。
4. 失業週期：請填入您的失業週數（未滿七天者，以一週計）。
5. 失業前薪資：請填入您最近一份工作的待遇，以月薪計。
11、 其他
1. 個案區分：請勾選您的身分，若您屬身心障礙者，請進一步說明您的身心障礙類別及身心障礙程度。

2. 簽名：請在確認您的資料都填寫正確後，簽上您的姓名。

以上各項說明，若仍有不清楚事宜，請逕洽當地就服中心，或電詢網際就業服務中心
客戶服務諮詢專線0800-777888，謝謝您的配合，祝您順利找到合適滿意的工作。
求才登記表填表須知

求才廠商可透過電腦網路上網直接登錄求才基本資料（網址為：http://www.ejob.gov.tw）首先至e網首頁/會員中心/求才廠商_加入會員，即可刊登公司基本資料，刊登完成後，請傳真證明文件給予審核，待審核完成後，客服人員將以電話方式，通知貴公司審核狀況，之後即可進行新增職缺、查詢人才等方式。若您曾於各地就服中心辦理求才登記，您可直接上全國就e網首頁/會員中心/求才廠商_初次啟用/【初次啟用】欄位中，輸入　貴公司之統一編號與密碼(密碼預設值為統一編號後四碼)，並選擇登錄之就服站名即可成功啟用，隨即可進行維護職缺、媒合人才等動作。
1、 未具法人資格者，填寫本表後由本局於ejob（www.ejob.gov.tw）網站刊登求才訊息。

2、 本登記表各欄位名稱前若有『*』，表示此欄位必填，請確實填寫相關資訊

3、 登記編號：本欄由就服中心填寫，求才廠商無須填寫

4、 連絡方式：□E-mail□電話□傳真□行動電話□就業服務中心
請選填求職者方便與您聯絡的方式，您可以勾選多種聯絡方式，若您都不勾選，則求職者則透過就服中心與您聯絡。

5、 登記日期：請填寫今天的日期。雇主基本資料︰

1. 營利事業統一編號：請填寫您公司的營利事業統一編號(個人徵才請輸入身分證號碼或扣繳編號) 。

2. 負責人姓名：請填寫公司負責人姓名(個人徵才者請填寫本人姓名) 。

3. 連絡人：請填寫公司連絡人姓名及聯絡電話、行動電話及傳真電話。
4. 公司地址：請填寫您公司的郵遞區號及詳細地址。

5. 行業別：請填寫您公司所屬行業別，若不易填具，可於ejob網站查詢，或逕洽就業服務中心人員。

6. 主要產品名稱或營業項目：請填寫您公司主要的產品名稱或營業項目(請大略描述，以利求職者了解) 。
6、 僱用資料︰

1. 專案類別：請選擇您公司所僱用的人才所要進行的專案類型，若您選擇其他，請進一步說明。

2. 職類名稱：請填寫您公司所要僱用的人才所擔任之職類名稱，若不易填具可於ejob網站查詢，或逕洽就業服務中心人員。

3. 工作地點：請填寫您公司欲僱用人才的工作地點（郵遞區號及縣市鄉鎮區）。

4. 有效期限：請填寫您公司本次求才的有效期限，請選擇『額滿為止』或徵才『截止日期』 。
7、 僱用條件︰

1. 語文能力要求：請選擇欲僱用人才的語文能力要求、語文程度。

2. 計薪方式：請選擇欲僱用人才的計薪方式或面議，選擇時薪求才請填寫薪資範圍。

3. 工時形態：請選擇欲僱用人才的工時形態，全時或部份時間工作。

4. 工作時間：請選擇欲僱用人才的工作時段與填寫工作時間。

5. 僱用期限：請選擇僱用人才的雇用期限，定期僱用請填寫僱用時間。

6. 住宿：請選擇是否提供欲僱用人才住宿。

7. 兵役狀況：請選擇欲僱用人才的兵役狀況需求。

8、 應徵資料︰

1. 應徵方式：請選擇您公司徵選人才之方式，您可選擇一項或一項以上，例如︰『筆試』、『筆試＋面試』或『筆試＋技能實測』，若有其他方式，請選擇其他並加註說明。

2. 應徵攜帶文件：求職者必須攜帶的證明文件，例如︰身分證、駕照、技術士證..等。

3. 應徵地址：請詳細填寫求職者前往應徵的地點，以方便求職者查詢。

4. 接洽人：填寫求職者需接洽的人員姓名及其電話、傳真號碼。

9、 其他

1. 特殊需求：請勾選您公司此次徵才之特殊需求，例如是否需備駕照（註明何種駕照）、在校夜校生、身心障礙者（請註明何種障別及其等級）…等。

2. 簽名：請於確認所填寫的資料都正確後，簽上您的姓名。

以上各項說明，若仍有不清楚事宜，請逕洽當地就業服務中心，或電詢網際就業服務中心
客戶服務諮詢專線0800-777888，謝謝您的配合，祝您順利找到人才。

